
  46-92نامه اداري            بسمه تعالی

  به آدرس  سایت رسمی مرکز بهشهر) ع(به مناسبت ولادت امام رضاwww.behshahrtvto.ir  
  .افتتاح گردید 

 از این ] هر چهار روز یک بار[ مدیران محترم آموزشگاههاي آزاد موظفند در طول هفته حداقل دو بار
  .آموزشگاه را دریافت نمایند سایت بازدید کرده و اطلاعات مربوط به 

  محل آموزشگاه محفوظ باقی بماند  بایگانی گردد و در جداگانهاي در پوشه  92و  91کلیه نامه هاي سال  
  قوانین – نامه هاي اداري قسمتبا شروع کار رسمی سایت بهشهر در بخش آموزشگاه آزاد سه 

  .وجود دارد فرمهاي خام – آموزشگاه آزاد

می باشد  آموزشگاه آزادقوانین و  نامه هاي اداريپوشه مستقل که براي  2مدیران محترم لازم است * 
  .اختصاص دهند 

  .باید بایگانی گردددر پوشه نامه هاي اداري آن نامه هاي که در قسمت نامه اداري سایت درج شده *

  .باید بایگانی گرددسایت درج شده  آموزشگاه آزاد در پوشه قوانین آن نامه هاي که در قسمت قوانین*

  .نامه هاي اداري که در قسمت بالایی آن شماره ندارد لازم نیست بایگانی گردد *

و این کار زیبایی در بایگانی نامه ها باید کاغذها در یک راستا باشد که لازمه آن پانچ صحیح کاغذ می باشد *
  .بایگانی شما را افزایش می دهد 

  .رات در آن انجام شودوزشگاه ایجاد گردد که بایگانی مقرپوشه نامه اداري پوشه قوانین و مقررات هم باید در آم از غیر: تذکر 

  .در ذونکن به شرط تفکیک این سه بخش نگهداري نمایید  بهتر استو قوانین را  92و سال  91نامه هاي اداري سال : تذکر

... قراردادها و –مدیریت  –مربیگري  –برگه هاي که در تمدید پروانه تاسیس  سایت فرمهاي خام در قسمت*
  .که لازم است مدیران فرمهاي را که لازم دارند انتخاب نمایند 

قسمت براي آموزشگاه طراحی شده است که در آینده سعی بر این است بخشهاي دیگري  3در حال حاضر *
  .نیز اضافه گردد

  .استفاده گردد  mozila firefoxدر استفاده از این سایت بهتر است از مرورگر  * 

در صورتی که نامه اي را در این مدت ندارید با مراجعه به صنف تصویر آن را دریافت و در آموزشگاه بایگانی * 
  .کنید 

  .اختیاري است  .لطفاّ در مورد هر نامه نظرتان را نیز از طریق سایت ارائه کنید * 

 


